Il candidato esamini 1’estratto conto fornito e riproponga il medesimo in una tabella
Excel, preoccupandosi di rinominare il file, esporre le date delle operazioni con i
relativi importi ed ottenere il totale del periodo.
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Il candidato predisponga una lettera alla c.a. dei Sindaci dei Comuni Consorziati per la
convocazione dell’Assemblea Consortile del giorno alle ore
c/o -




Il candidato predisponga una lettera al personale dell’Ente C.1.S.S. di Borgomanero per
la convocazione dell’Assemblea sindacale del giorno alle ore
c/o




Il candidato predisponga una lettera da inviare ai Comuni Consorziati per informare in
merito ad una iniziativa promossa dall’Ente sul tema




Il candidato risponda alla richiesta del sig. Mario, interessato ad avere informazioni
sugli orari di ricevimento dell’ Assistente Sociale Territoriale del Polo di Borgomanero
c/o la sede del CISS




Domande orali per centralino:

Avvisare la Preside dell’istituto Comprensivo di Gozzano circa lo spostamento
dell’incontro previsto per I'indomani al medesimo giorno della settimana
successiva, per indisponibilita della coordinatrice degli Educatori.

Informare la famiglia della signora Angela che 1’ Assistente
Sociale ha fissato la riunione in presenza per il giorno alle
ore c/o

Rispondere al sig./sig.ra per il trasporto in Tribunale

Chiamare i Carabinieri per un’emergenza al C.1.S.S.

Accogliere il reclamo di un utente che lamenta di non riuscire a rintracciare
I’ Assistente Sociale -




